Praktyczne wnioski po X Zjeździe

1. W porządku obrad musi być jawnie wpisana konieczność podjęcia uchwały w konkretnym punkcie - bez tego można taką konieczność przeoczyć.

2. Zjazd może być fotografowany/nagrywany/filmowany i ewentualnie transmitowany. Ponieważ ostatnio pojawiają się wątpliwości, czy np. nagranie może być publikowane (wg mnie bez żadnych wątpliwości może być, bo i zjazd i delegaci to pojęcia publiczne, a nie tajne - jak ktoś nie chce być jako delegat osobą publiczną, to nie musi być delegatem, nie ma takiego przymusu), to jednak lepiej te sprawę rozstrzygnąć systemowo, np. odpowiednim zapisem w regulaminie obrad, co zresztą i tak powinno być wpisane co do samego utrwalania. Ewentualnie można to załatwiać trybem dedykowanym na samym zjeździe (poddając pod głosowanie propozycje publikacji), ale wg mnie nie licuje to z powagą towarzystwa i zjazdu. Odrębną sprawą jest kwestia praw autorskich majątkowych – wg mnie można w regulaminie wpisać, że wykonane na zjeździe materiały fotograficzne, audio i wideo z definicji będą miały licencję np. Creative Commons BY-SA (taką jaką stosuje Wikipedia), co umożliwi ich uwolnioną publikację.

3. W przypadku nagrywania zjazdu można zamówić wykonanie stenogramu. Obecnie są one wykonywane tylko z nagrań. Należy wtedy bardzo konsekwentnie wymagać mówienia tylko do mikrofonu i z każdorazowym (to ważne) przedstawianiem się, z podaniem jednostki (oddziału/koła/sekcji itd.). Średni nakład czasowy na wykonanie stenogramu to 5 godzin pracy na 1 godzinę nagrania. Po X Zjeździe stenogram był na 10 dzień po jego zakończeniu. Koszt – ok. 2 tys. zł. Stenogram oczywiście wymaga potem mocnej obróbki, bo nawet gdy bardzo uważa się na przedstawianie się, to i tak mnóstwo mówców jest niezidentyfikowanych z imienia, ponadto są też błędy językowe.

4. Należy pamiętać, aby w regulaminie wyborów były jawnie wpisane wszystkie ewentualne ograniczenia wynikające np. ze statutu, regulaminów i np. wynikający z tego obowiązek podpisania stosowanego oświadczenia (w regulaminie na X Zjazd jest to zrobione dla kandydatów do GKR-u, na IX Zjeździe o tym zapomnieliśmy i był jeden przypadek naruszenia) – wzór oświadczenia należy przygotować przed zjazdem, np. przez komisje zjazdową lub na spotkaniu w przeddzień.

5. Warto rozważyć przeprowadzenie zjazdu (gdy delegatów i gości jest nie więcej niż ok. 100 osób) w nowoczesnej sali wyposażonej z miejsca zradiofonizowane (każde z własnym mikrofonem). Jeśli w sali tradycyjnej, nawet z mównicą, ale z wędrującymi mikrofonami, to powinno ich być co najmniej 2 plus prezydium powinno mieć jeden własny (co w sumie daje 3 mikrofony, lepszym jest liczba 3+1 lub nawet 4+2), i musi być zapas nowych/naładowanych baterii/akumulatorów do nich (na X Zjeździe w jednym z dwóch mikrofonów bateria na samym początku się wyładowała).

6. Ponieważ zjazdowi towarzyszą prezentacje, a dobrym jest wyświetlanie obok materiałów organizacyjnych, np. porządku obrad, to warto mieć możliwość takiego wyświetlania np. na dodatkowym małym ekranie lub telewizorze. Oczywiście powinny być dwa komputery, prezentacje powinny być przekazywane tylko na nośnikach przenośnych, nie należy dopuszczać do przełączania komputerów. Należy przed zjazdem ustalić format prezentacji. Warto mieć na komputerze wyświetlającym materiały organizacyjne program mogący pokazywać odmierzanie czasu (np. gdy ustali się limit czasu na wystąpienie) – są dostępne programy bezpłatne, np. na witrynie http://www.online-stopwatch.com/download-stopwatch/.

7. Do kart do głosowania warto mieć przygotowane formularze, np. w formacie Word/Excel (lub LibreOffice), które obsługująca osoba z prezydium (lub komisji wyborczej) potrafi szybko obsługiwać, np. sprawne sortować/usuwać wpisy. Istotna jest wydruk formularzy – zapas papieru, formularze powinny być cz/b, dostępna szybka drukarka (i druga zapasowa własna lub w administracji obiektu) lub dostępna szybka kserokopiarka.

8. Bardzo przydatne jest spotkanie zaprojektowanego prezydium w przeddzień zjazdu dla sprawdzenie stanu przygotowań, dokumentów, przećwiczenia prowadzenia obrad, ustalenie konwencji protokołu – patrz niżej.

9. Można rozważyć ograniczenie protokołu do niezbędnego minimum, czyli punkty, czego dotyczyły, kto zabierał głos, dane o głosowaniu - przedmiot i wynik głosowania. Jest to możliwe zwłaszcza gdy obrady były nagrywane/stenografowane. Znacznie przyśpieszy to sporządzenie protokołu. Warto też w tym celu prowadzić roboczo protokół od razu na komputerze, notując tylko to co istotne, gdy się wcześniej ustali konwencję protokołu. Warto też w tym celu mieć w składzie prezydium dwoje sekretarzy-protokolantów. Po X Zjeździe protokół był sporządzony obszerny i trwało to do 22 czerwca (prace były zdalne, z wykorzystaniem mejli i prywatnego repozytorium plików obsługiwanego przez ftp).

10. Dokumenty składane do prezydium (na papierze, podpisane) przez mówców, z odnotowaniem tego w protokole, powinny być gromadzone przez jednego z sekretarzy i pozostawać u niego do skompletowania dokumentacji, a wraz z nią przekazane do biura ZG.

11. Bardzo istotne są pierwsze posiedzenia nowych ZG i GKR (ukonstytuowanie się). Warto mieć przygotowane porządki tych pierwszych posiedzeń, z instrukcją kto je prowadzi (ZG - prezes, GKR - członek prezydium zjazdu), oraz co i jak powinno być załatwione. M.in. w przypadku ZG muszą być podjęte co najmniej dwie uchwały - o ustaleniu liczy wiceprezesów PTI (uwaga! wiceprezesów PTI, a nie wiceprezesów ZG) oraz powołaniu wiceprezesów w wyniku głosowania tajnego. Wiceprezesi mogą mieć określone zakresy, ale nie muszą, można to będzie zrobić później. Jak są określne, to należy je skorelować ze strategią. Ponadto na tym pierwszym posiedzeniu ZG należy ustalić termin kolejnego posiedzenia, nie później niż za dwa tygodnie - kolejna ważną sprawą będzie odwołanie pełnomocnictw i udzieleni nowych. W przypadku GKR-u również konieczny jest tajny wybór władz komisji. Z obu posiedzeń muszą być sporządzone protokoły, najlepiej od razu po posiedzeniu (dobrze mieć wzory). I na koniec - prezes i wiceprezesi powinny najszybciej jak się da uzyskać notarialne potwierdzenie swoich podpisów jako osób identyfikowanych z imienia i nazwiska (nie muszą być podane funkcje w PTI) - jest to do uzyskania u dowolnego notariusza, a jest konieczne do zgłoszenia w KRS-ie.

12. Protokół musi być podpisany przez wszystkich członków prezydium zjazdu, a każda strona, oprócz tej z kompletem podpisów – zaparafowana przez przewodniczącego/cą prezydium. Gdy członkowie prezydium są z różnych miast, a nie uda się protokołu sporządzić zaraz po zjeździe (gdy jest dużo uchwał, to jest to mało prawdopodobne), to warto zrobić kilka arkuszy A4 z podpisami umieszczonymi pośrodku arkusza, jego prawej strony, i powierzyć jednej osobie, która będzie koordynowała stworzenie dokumentacji.

13. Uchwały mogą być oddzielnymi dokumentami, i mogą być podpisane tylko przez przewodniczącego/cą prezydium (parafowanie jw.).

14. Komplet dokumentacji w postaci plikowej warto opatrzyć skrótami każdego pliku (md5/sha-x) i wydrukować na zestawieniu. Ma taką funkcję Total Commander (warta polecenia dystrybucja TC UP) - zaznaczamy pliki, i wybieramy <Pliki/Utwórz sumy kontrolne CRC (SVF format)...>, i w okienku "Tworzenie ..." można wybrać rodzaj skrótu md5/sha1. Utworzony plik zawiera wykaz skrótów i nazw plików.

15. W nazwach plików warto niestosować polskich liter (a ich łacińskie pierwowzory), spacji (zamiast nich znak podkreślenia), kropki (zamiast niej pojedynczy apostrof ‘) i różnych cudzysłowów (zamiast nich pojedynczy apostrof ‘) , ukośnika (zamiast niego może być tylda ~).
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